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 ها وترقيم  الحسين بن طلال جامعة  في الخاصة والنماذج  والإجراءات السياسات ترميز  دليل

 مقدمة 

 ها، وترقيم بالجامعة الخاصة والنماذج والإجراءات السياسات لترميز موحدة آلية وُضعت العالمية، الجودة معايير مع تماشيا      

  ثم    ،واعتمُدت  المختصة   اللجان   قبل  منروجِعت    التي  الآلية  هذه  تحديدعلى      الجودة  وضمان  كاديمي  الأ  التطوير  مركز  عمل   إذ  

ت  . العمداء مجلس قبل من رسمي ا أقُِر 

 .في تحقيق معايير الجودة العالمية وسهولة الوصول إليها يسُهم، بما هاوتنظيم  تهدف هذه الآلية إلى ضمان توحيد الوثائقو

 وترقيمها  لسياسات والإجراءات والنماذج اآلية ترميز 

 :وفق ا للمعايير التالية ها،وترقيم  نظام موحد لترميز السياسات والإجراءات والنماذج في الجامعة اعتمُد

 تصنيف نوع الوثيقة  . 1

o الرقم المتسلسل من خانتين( .اختصارات محددة للدلالة على نوع الوثيقة استخُدمت(. 

o مثال : (PO)  ،للسياسات (PR)  ،للإجراءات (FO) (1جدول )كما هو موضح في   .للنماذج . 

 : ضمن الجودة  الوثيقةالمعيار  . 2

o الرقم ) الجودة نظام ضمن الوثيقة به  ترتبط الذي الفرعي المعيار على للدلالة ؛دةمحد   اختصارات استخُدمت  

 . (2) جدول في موضح هو كما .(خانتين من المتسلسل

o مثال( :SP )التخطيط الاستراتيجي، لمعيار (SS )  وهكذا ة،الخدمات الطلابي. 

 )الجهة المصدرة(  ةكاديمي  ة أو الأداري  تحديد رمز الوحدة الإ . 3

o   في  موضح  هو   كما  ،خانات(  الرقم المتسلسل من ثلاث)  داخل الجامعة  جهة مصدرةيخُصص رمز فريد لكل 

 . (3) جدول

o مثال: (EOC)  ،لكلية الهندسة (HRU ةداري  لوحدة الشؤون الإ. 

 تسلسل الأرقام  . 4

o ا تسلسلي ا يعبر عن ترتيبها داخل الوحدة المعنية أعُطيت  .كل وثيقة رقم 

o خانات الرقم المتسلسل من ثلاث.  

 الصيغة النهائية للترميز 

 من عشر خانات( تسلسلمال الرقم) [الوثيقة نوع ]-[الجودة  ضمن الوثيقة معيار ]-[المصدرة لجهة ا ]-[التسلسلي  الرقم ]

 

  

 

 : PO-AP-EOC-001 مثال 

 001 ورقمها الهندسة  كلية  من ةكاديمي  الأ البرامج لمعيار سياسة وهي
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 نوع الوثيقة : ( 1جدول رقم )

 

 

 

 

 الجودة معايير ضمن نظام : ( 2جدول رقم )

 Code  الإنجليزي ة المصطلح باللغة  الاسم باللغة العربية 

 Strategic Planning SP التخطيط الاستراتيجي 

 Academic Programs AP ة كاديمي  البرامج الأ

 Community Services CS المجتمع  خدمة 

 International Relations IR العلاقات الخارجية  

 Financial Resources FR المصادر المالية  

 Governance GV الحوكمة 

 Human Resources HR المصادر البشرية  

 Material Resources MR المصادر المادية  

 Quality Assurance QA ضمان الجودة 

 Scholarship SC الإيفاد

 Scientific Research SR البحث العلمي 

 Student Services SS ة  ي  لاب الخدمات الط

 الجهة المصدرة : ( 3)  رقم جدول 

 Code  الإنجليزي ة المصطلح باللغة  الاسم باللغة العربية 

 العمادات 

 Deanship of Student Affairs DSA الطلبة  شؤون  عمادة

  والدراسات العلمي البحث  عمادة
 العليا

Deanship of Scientific Research and 
Postgraduate Studies 

DSR 

 الكليات  

 College of Arts COA كلية الآدب 

 College of Law COL كلية القانون

 College of Educational Sciences CES كلية العلوم التربوية  

 College of Business and Economics CBE عمال كلية إدارة الأ

 كلية البترا للسياحة والآثار 
Petra College of Tourism and 
Archaeology 

PCT 

 College of Information Technology CIT كلية تكنولوجيا المعلومات 

 College of Engineering COE كلية الهندسة 

 College of Science COS كلية العلوم 

كلية الأميرة عائشة بنت الحسين  
 للتمريض والعلوم الصحية 

Princess Aisha Bint Al Hussein College 
for Nursing and Health Sciences 

PCN 

 
 

 Code   الإنجليزي ة المصطلح باللغة  الاسم باللغة العربية 

 Policies PO السياسات  

 Procedures RP الإجراءات 

 Forms FO النماذج
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 المراكز 

  الطاقة  وتطوير   بحوث مركز
 المتجددة

Renewable Energy Center of Research 
& Development 

REC 

  ناوضم كاديمي  الأ التطوير  مركز
 الجودة 

Academic Development and Quality 
Assurance Center 

AQC 

  وتكنولوجيا الحاسوب  مركز
 المعلومات 

Computer and Information Center CIC 

  ستشارات والا  الدراسات مركز
 المجتمع وتنمية

Center for Studies, Consultations and 
Community 

CSC 

 Languages Center LCE الثقافي  تصالوالا اللغات  مركز

 Nabataeans Center for Archaeological الآثارية  للدراسات  الأنباط مركز
studies 

NCA 

  للتراث بسمه الأميرة سمو  مركز
 المادي  غير الثقافي

Princess Basma Bint Talal Center for 
Intangible Cultural Heritage 

PCI 

  والإبداع الأعمال ريادة مركز
 بتكاروالا

Center for Innovation, Creativity and 
Entrepreneurship (New) 

CIE 

 Cardiac Resuscitation Center (New) CRC القلبي نعاش الإ مركز

 E-Learning Centre ELC لكتروني  مركز التعليم الإ

 الوحدات  

  FINANCE UNIT ة وحدة الشؤون المالي  

 Unit Admission and Registration UAR وحدة القبول والتسجيل

 Service and Maintenance Unit SMU وحدة الخدمات والصيانة

 Human Resources Unit HRU ة وحدة الموارد البشري  

 Supplies and Purchasing Unit SPU وحدة اللوازم والمشتريات

 والاتصال العامة العلاقات وحدة

 المجتمعي 

Public Relations and Community 
Communication Unit 

PRC 

 Internal Control Unit ICU الداخلية  والرقابة التدقيق وحدة

 Prince Al Hussein Bin Abdullah Library PAL المكتبة  وحدة

 الدوائر 

 President's Office Department POD الرئيس  مكتب دائرة

 Central Office Departments COD المركزي   الديوان دائرة

 Department of International Relations DIR ة الدولي   العلاقات  دائرة

 Medical Center MCE الصحي  المركز دائرة

 University Security Service USS الجامعي  الأمن دائرة

 Legal Affairs Department LAD القانونية  الشؤون دائرة

 Industry Communication  ICO تصال مع الصناعة دائرة الا

 Department of Engineering Workshops DEW والمشاريع الهندسة دائرة

 خرى  أجهات 

 Vice President for Academic Affairs VPA ةكاديمي  الأ للشؤون رئيس نائب

 Vice President for Administrative Affairs VPD ة داري  الإ للشؤون  الرئيس نائب

  جامعة  وروضة   مدرسة وحدة 
    طلال بن الحسين

Al Hussein Bin Talal University School 
and Kindergarten Unit 

ASK 

 UNESCO Chair UNC كرسي اليونسكو 

 


